Wewngtrzszkolna instrukcja
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego
w Zespole Szkot im. Jozefa Nojego w Czarnkowie
w roku szkolnym 2024/2025



Podstawy prawne:
Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 750 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 12 maja 2022 r. o =zmianie ustawy o systemie os$wiaty oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. poz. 1116 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 900 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2023 r. o zmianie ustawy — Prawo o$wiatowe oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 2005)

Formuta 2023

Rozporzadzenie MEIN z dnia 28 czerwca 2024 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego (Dz.U. poz. 1019), dotyczacym egzaminu maturalnego w Formule 2023

Rozporzadzenie MEIN z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie egzaminu maturalnego (Dz.U. poz. 1644
z podzn. zm.), dotyczacym egzaminu maturalnego w Formule 2023

Formuta 2015

Rozporzadzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztal-
cenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkét (Dz.U. poz. 977 z poézn. zm.), dotyczacym egzaminu maturalnego w For-
mule 2015

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkdéw i sposobu przeprowadzania egzaminu
maturalnego (Dz.U. poz. 2223 z pdzn. zm.), dotyczacym egzaminu maturalnego w Formule 2015

Formuta 2023 Formuta 2015

Rozporzadzenie MEIN z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji ksztalcenia, wychowania i opieki dzieci i mlodziezy
bedacych obywatelami Ukrainy (Dz.U. z 2023 r. poz. 2094), dotyczacym egzaminu maturalnego, do ktérego przystgpuja
zdajacy — obywatele Ukrainy

Komunikat MEIN z 6 czerwca 2023 r.

w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotéw objetych egzaminem 6smo-
klasisty lub egzaminem maturalnym oraz konkurséw dla uczniow szkét i placowek artystycznych (uprawniajacych
do zwolnienia z przystapienia do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w roku szkolnym 2024/2025).

Komunikat Dyrektora CKE z 1 wrzesnia 2023 r.

w sprawie listy jawnych zadan w cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z poszczegdlnych jezykéw w roku 2025, zwanym ,,ko-
munikatami o liScie zadan jawnych”

Komunikaty Dyrektora CKE z 2 wrzesnia 2024 r. w sprawie:

v szczegbtowych — sposoboéw  dostosowania  warunkéw i form  przeprowadzania egzaminu  maturalnego
w roku szkolnym 2024/2025;

v listy systemOw operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykdéw programowania w przypadku egzaminu maturalnego
z informatyki w roku 2025;

v materiatéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty i egzaminie matu-
ralnym w 2025 roku;

v harmonogramu przeprowadzania (...) egzaminu maturalnego w 2025 roku.



§ 1 Postanowienia wstepne

1. W wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego, zwanej dalej instrukcja,

10.

11.

12.

w Zespole Szkot im. Jézefa Nojego w Czarnkowie, zwanego dalej szkotg, zastosowano nastepujgce skroty:
a. SZE - szkolny zespdt egzaminacyjny,
b. PZE — przedmiotowy zespo6t egzaminacyjny,
c. ZN — zespdt nadzorujacy,
d. OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

e. CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna

§ 2 Zasady postepowania z materiatami niejawnymi
Materiaty egzaminacyjne, ktérych dotyczy zasada ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem obejmuja:
a) arkusze egzaminacyjne na kazdy poziom egzaminu z przedmiotéw obowigzkowych i wybranych,
b) zestawy zadan do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego i jezykdw obcych nowozytnych,
c) protokoty egzamindw,

Przewodniczacy SZE przedstawia powotania PZE oraz czitonkom SZE w terminie zgodnym z procedurami.
Na szkoleniu czionkéw SZE przedstawia:

a) liste ich obowigzkow,
b) wzory protokotéw egzaminu,

c) wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nie-
uprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajgce z jej nieprzestrzegania.

Materiaty egzaminacyjne odbierane sg przez przewodniczagcego SZE, jego zastepce lub upowazniong
osobe z SZE od dystrybutora i przekazywane do sejfu szkolnego, w ktérym przechowywane sg po ich
sprawdzeniu i przeliczeniu zgodnie zasadami ustalonymi przez CKE.

Dostep do sejfu szkolnego na kazdym etapie egzaminu ma przewodniczacy SZE, jego zastepca i sekretarz
szkoty.

Wszelkie zaistniate nieprawidtowosci dotyczace materiatdéw niejawnych muszg by¢ niezwlocznie zgtaszane
przez cztonkéw SZE bezposrednio do przewodniczgcego SZE lub jego zastepcy.

Zestawy zadan do czesci ustnej z jezykodw obcych przechowywane sg wedtug zasad okreslonych w §3.

Zestawy zadan do czesci ustnej z jezykdw obcych udostepnianie sg przez przewodniczagcego SZE do
wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad PZE, przestrzegajgc zasady ochrony materiatdw egzamina-
cyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem, na spotkaniu w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie egzaminu
ustnego z jezyka obcego.

Przewodniczacy SZE przekazuje przewodniczacemu PZE materiaty na egzamin godzine przed rozpocze-
ciem egzaminu ustnego w kazdym dniu.

Przewodniczacy SZE lub jego zastepca odbiera od przewodniczgcego PZE w kazdym dniu zestawy wraz
z dokumentacjg egzaminacyjna.

Przewodniczacy SZE lub jego zastepca nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajgcej w szkole do-
kumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu czesci ustnej egzaminu i przechowuje jg zgodnie z in-
strukcjg kancelaryjna.

Przed kazdym egzaminem pisemnym przewodniczgcy SZE sprawdza nienaruszalnos¢ pakietéw egzami-
nacyjnych.

Przewodniczacy SZE nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajgcej w szkole dokumentacji dotyczg-
cej przygotowania i przebiegu czesci pisemnej egzaminu i przechowuje jg zgodnie z instrukcjg kancela-
ryjng.



§ 3 Zasady obiegu informacji dotyczacych egzaminu maturalnego

Informacje na temat egzaminu maturalnego sg gromadzone w osobnym segregatorze poswieconemu eg-
zaminowi przez przewodniczacego SZE i jego zastepce.

Na stronie internetowej szkoty stworzony jest folder ,Matura” z wewnatrzszkolng instrukcjg przeprowadza-
nia egzamindw maturalnych oraz aktualnymi informacjami dotyczgcymi egzaminu maturalnego dla
uczniow, rodzicow, absolwentéw i nauczycieli.

Kazdego roku szkolnego wychowawcy klas programowo najwyzszych, koriczacych edukacje egzaminem
maturalnym przewodniczgcy SZE i jego zastepca, ustalajg zasady majgce za zadanie utatwi¢ sprawny
przeptyw informacji o egzaminie maturalnym pomiedzy uczniami i ich rodzicami a SZE.

Nauczyciele informowani sg na biezgco o ewentualnych zmianach w procedurach przeprowadzania eg-
zaminu maturalnego na kazdej radzie pedagogicznej.

Na godzinie do dyspozycji wychowawcy, przewodniczgcy SZE lub jego zastepca przeprowadza szkolenie
dla uczniéw klas maturalnych, dotyczgce egzaminu maturalnego na ktérym przekazywane sg informacje
dotyczace:

a) warunkow zdania egzaminu w pierwszym roku, kolejnych latach oraz ptatnosciach za egzaminy,
b) znaczeniu zdanych egzaminéw zawodowych
¢) harmonogramu egzaminow (gtéwnego, dodatkowego, poprawkowego) oraz kluczowych terminéw,

d) mozliwosci zdawania egzaminu maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych absolwenta,

e) komunikatéw CKE, ktére aktualizowane sg na szkolnej stronie internetowe.

Na spotkaniu tym uczniowie otrzymujg wygenerowane z systemu SIOEO kody, umozliwiajgce wprowa-
dzenie e-deklaracji oraz instrukcje wprowadzania e-deklaracji, weryfikacji danych oraz zasad komunikacji
z PZE.

Uczen zdajagcy egzamin maturalny, jego rodzic oraz absolwent szkoty mogg zwrdcié¢ sie do przewodnicza-
cego SZE lub jego zastepcy z prosbg o wyjasnienie watpliwosci dotyczacych egzaminu maturalnego
w uzgodnionym wczesniej terminie.

Absolwenci z wczesniejszych lat skladajg deklaracje ostateczng w terminie wyznaczonym przez CKE,
w formie elektronicznej lub papierowej.

Weryfikacja dotyczgca danych osobowych, wybranych przedmiotéw oraz sposobdw dostosowan jest ob-
owigzkowa i stanowi niezbedny element organizacji egzaminu maturalnego.

a) uczniowie klas maturalnych osobiscie potwierdzajg zgodnos¢ podpisem na drukach wygenerowa-
nych z systemu SIOEO,

b) absolwenci z wczesniejszych lat mogg potwierdzi¢ zgodnos$¢ danych:

—poprzez wiadomos¢ zwrotng, po otrzymaniu zaszyfrowanego druku wygenerowany z systemu SIOEO
na zweryfikowany adres mailowy

— osobiscie - podpisem na drukach wygenerowanych z systemu SIOEO.

§ 4 Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu

Szczegotowy terminarz czesci ustnej egzaminu ustalany jest przez przewodniczgcego SZE, po konsultaciji
z zastepcy, dyrektorem szkoty wspotpracujgcej przy organizacji egzaminéw ustnych oraz cztonkami SZE,
zgodnie z terminem ustalonym przez CKE.

Zastepca przewodniczacego SZE umieszcza terminarz na stronie internetowej szkoty. Przewodniczacy
przekazuje powotania do pracy w PZE dla nauczycieli szkoty z terminarzem czes$ci ustnej, ktéry znajduje
sie w pokoju nauczycielskim. Cztonkowie SZE spoza szkoty otrzymujg informacje do swojej macierzyste;j
szkoty.

Czes$¢ ustna egzaminu maturalnego przeprowadzana jest z wykorzystaniem papierowych wersji zestawéw
egzaminacyjnych w salach przygotowanych przez przewodniczacych PZE dzien przed pierwszym egzami-
nem. W sali znajduje sie biurko dla czionkéw PZE oraz miejsce dla zdajgcego oraz dodatkowy stolik dla
przygotowujgcego sie do odpowiedzi.



Wypetnione protokoty podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu, obserwatorzy i eksperci.

Wyniki czesci ustnej egzaminu przewodniczacy PZE ogtasza o godzinie, ktéra jest ustalona w terminarzu
ogtoszonym przez przewodniczacego SZE. Po ogtoszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy PZE prze-
kazuje przewodniczacemu SZE podpisane protokoty, ktére przechowywane sg przez przewodniczgcego
SZE zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

§ 5 Przygotowanie i organizacja czesci pisemnej egzaminu

Wydawanie materialtdw egzaminacyjnych do czesci pisemnej przeprowadza przewodniczacy PZE
jak w § 2.

Sale egzaminacyjne przygotowywane sg pod kierunkiem przewodniczgcego SZE. Ustawiajg oni w wyzna-
czonej przez przewodniczgcego SZE sali wystarczajgcag ilos¢ stolikdw i krzeset dla zdajgcych, stolik
na materiaty pomocnicze, przygotowujg zegar i tablice z markerem lub kreda.

Przewodniczacy ZN przygotowuje kartki z numerami na kazdg tawke w sali.

Przewodniczacy SZE, ze swoim zastepca, przewodniczgcym ZN i cztonkami ZN z danego przedmiotu
sprawdzajg sale przygotowang do przeprowadzenia egzaminu przed rozpoczeciem egzaminu, a zwiasz-
cza:

a) rozktad stotéw dla zdajgcych zapewniajgcy mozliwos¢é samodzielnej pracy,
b) numery stotéw w porzadku numerycznym,

c) miejsca dla cztonkéw ZN, obserwatorow i ekspertéw, ktére muszg zapewnia¢ kontrolowanie wszystkich
zdajgcych podczas pracy,

d) umieszczenie zegara w widocznym miejscu i poprawnos¢ wskazywanej przez zegar godziny,

e) umieszczenie tablicy z pisakiem lub kredg w centralnym miejscu do zapisania godziny rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu,

f) materiaty pomocnicze do egzaminu okreslone w komunikacie dyrektora CKE oraz miejsce, przy ktérym
zdajgcy beda mogli z nich skorzystac,

W przypadku egzaminu z jezyka obcego przewodniczacy ZN sprawdza réwniez dziatanie sprzetu audio
stuzgcego do odtworzenia ptyty CD dostarczonej przez CKE. Sprzet audio musi by¢ przygotowany i zabez-
pieczony przez przewodniczacego SZE dzien przed egzaminem pisemnym z jezyka obcego.

Przewodniczacy ZN dla zdajgcych z dysfunkcjami piszgcych egzamin w innej sali otrzymuje od przewodni-
czacego SZE informacje o warunkach, jakie powinny zostaé im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza,
czy warunki te zostaty spetnione.

Przewodniczacy ZN przed, w trakcie oraz po egzaminie stosuje sie do zasad okreslonych w instrukcji po-
mocniczej przekazanej wraz z dokumentami przez przewodniczacego SZE.

Szczegotowe informacje dotyczgce zadan ZN sg zebrane w instrukcji pomocniczej dla przewodniczgcych
ZN i przekazywane przed kazdym egzaminem pisemnym.

§ 6 Przepisy koncowe

Do wszystkich innych nieuregulowanych w instrukcji przepisdw oraz sytuacji awaryjnych stosuje sie obowigzu-
jace w danym roku szkolnym procedury ustalone przez Dyrektora CKE.
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